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PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Pic 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6 453 /QD- PGDDT Dién Bién, ngay £9 thdang /4 ndm 2023
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bg nim 2024 ciia phong
Giao duc va Dao tao huyén Dién Bién

TRUGNG PHONG GIAO DUC VA PAO TAO HUYEN DIEN BIEN

Can cik Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 cia Chinh phi quy
dinh co ché ty chi tai chinh cia don vi sw nghiép cong ldp;

Can cir Thong tu 56 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 cua Chinh phu
hwéng dan mét so ndi dung vé co ché tw chu tai c{*u’nh ciia don vi su nghiép cong
[dp; su ly tai san, tai chinh khi t6 chikc lai giai thé don vi sw nghiép cong ldp;

Cén ctr Thong tw lién tich s6 71/201 4/T7:LT -BTC-BNV ngay 30/5/2014
cz?a Lién B$ Tai Chinh - B Noi Vu, Quy c?,inh ché do tw chu, tir chiu trach nhiém
vé s dung kinh phi quan Iy hanh chinh doi véi cde co quan nha nudc,

Sau khi tho”'ng nhat trong ban ldnh dao phong Gido duc va Dao tao va chi
tich céng doan, bg phdn Ké todn, bo phdn vin phong, chuyén mén Phong Gido
duc va Dao tao;

Theo dé nghi cua b phan ké todn Phong Gido duc va Dao tao,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “ Quy ché chi tiéu ndi bd”
nam 2024 cia phong Giao duc va Pao tao huyén Dién Bién.

_ Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngdy ky va thay thé
Quyét dinh s6 05a/QD-PGDDT ngay 04/01/2023 ve viéc ban hanh quy ché chi
tiéu ndi bo thuc hién che do tu chi nadm 2023 cua phong Gido duc va Dao tao
huyén Dién Bién.

Piéu 3. Cac Ong (ba) Truong phong, Phé Trudng phong, Chu tich cong
doan, cong chirc, vién chirc kiém nhiém phong Gido duc va Da}o tao huyén Dién
Bién, Cac bd phan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TRUOGNG PHONG

- Nhu Diéu 3;

- Kho bac Nha nuréc huyén; e
- Phong TC-KH huyén;

- Luu VP.

Pang Quang Huy



QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 353 /OP — PGDPT ngay 29 thang AL
ndam 2023 cia Truong phong Gido duc va Dao tao huyén Dién Bién )

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich x4y dyng quy ché

1. Quy ché qui dinh v& nguyén téc, ché do trach nhiém sit dung bién che
va kinh phi quan ly hanh chinh, kinh ph1 chi sy nghiép gido duc, qui dinh mot sO
ché d9, tiéu chudn, dinh mirc chi tiéu ndi bd nhim tao quyén chu dong trong st
dung bién ché, trong quan Iy va chi tiéu tai chinh ctia Thy truéng don vi.

2. Nang cao vai tro trach nhiém, chu dong sang tao cia can bg, cong chirc,
vién chirc trong co quan trong cong tic chuyén moén nghiép vu; trong quan ly sur
dung thoi gian lao dong va hiéu qua cdng tac; sur dung tai san ding muc dich, c6
hiéu qua; tao quyén cha ddng cho can bd, cbéng chirc, vién chirc trong co quan
hoan thanh tt nhiém vu.

3. X4y dung y thirc tr giac thuc hanh tiét kiém, chdng ling phi trong quan
ly str dung tai san, trong chi tiéu tai chinh, ngén sach, tang thu nhap cho can bg,
cdng chirc, vién chirc trong co quan va gép phan xiy dung co quan vin ho,
hiéu qua trong viéc thyuc hién nhiém vu dugc giao.

Piéu 2. Nguyén tic xdy dung quy ché

1. Trén co s& chitc ning nhiém vu, quyét diqh giao bién ché< va kinh phi
hanh chinh, kinh phi sy nghiép gido duc da dugc cap c6 tham quyén phé duyét
hang ndm dam bao cho tit ca can bd coéng chire, vién chirc kidm nhiém hoan
thanh t6t nhiém vu chinh tri ctia co quan, cc nhiém vu chuyén mén theo clp
hoc, gido duc thuo*ng xuyén, chuyén dé, thanh tra, kiém dinh chét lugng, xay
dung truong dat chuan quoc gia, phong Gido duc va Pao tao, cac truong hoc
truc thudc.

2. Khong dugc vuot qua ché do chi hién hanh do co quan c6 thdm quyen
qui dinh va phai phu hop véi hoat dong déc thu cia co quan. Bao dam quyén loi
hop phap cho nguoi lao dong.

3. Chi ti€u tai chinh phéi dam bao ding ché d6, nguyén tic tai chinh va c6
day du hoa don, chimg tir hgp phap theo qui dinh hién hanh ctia Nha nudc.

4. Quy ché chi tiéu ndi bd phai dam bao hop phap, dugc thao luén dan
chii, cong khai trong co quan va phai ¢6 v kién tham gia théo luin clia t6 chirc
cong doan co quan phong Gido duc va Dao tao.

Picéu 3. Can cir dé xay dung quy ché

1. Cin cir vao ché do, tiéu chuin dinh muc tai chinh hién hanh cia co
quan Nha nudc cé thdm quyén quy dinh vé dic thu cac ky kiém tra, cac ky thi
hoc sinh gi6i, hoc sinh ning khiéu cip THCS, cip Tiéu hoc, thyc hién cac cude
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giao luu nhim ning cao chét luong gido duc toan dién, bdi dudng can bd quan
ly, giao vién thyc hién chuong trinh gido duc pho thong mai, ché d cong tac
phi, hoi hop dé xay dung qui che chi ti€u ndi bd.

2. Can ctr vao tinh hinh thyce hién vé chi tiéu va str dung t3i san tai cac bo
phén trong co quan.

3. Can cur viéc thuc hién cac chi tiéu, nhiém vu dugc UBND huyén giao
nam 2024.

4. Can ctr du toan chi ngan sach dugc UBND huyén giao va thuc hién ché
d6 tu chu ngan sach nam 2024 theo quy dinh hién hanh cta nha nudce.

Piéu 4. Bbi tuong 4p dung

Quy ché nay 4p dung dbi véi tit ca cong chirc, vién chirc, nhan vién hop
dong thudc phong Gido duc va DPao tao huyén Dién Bién nam 2024.

CHUONG II: NHUNG QUY PINH CU THE

- A \’4 I{ 7\ 7 * A I: hY ’ » l‘\ - A K ki
Pieu 5. Sap xép t6 chirc bién ché va xac dinh nhu cau bién ché cua co quan.

1. Can ctt vao bién ché dugc giao, Thu trudng co quan quyét dinh viée
sip xép, phan céng cong chirc, vién chirc duoc biét phai, vién chirc kiém nhiém
trong co quan va giao nhiém vu cu thé t6i can bo, gido vién phu hop véi niing
luc, trinh d6 chuyén mén, ddo tao d& nhim thuc hién cé hiéu qua nhiém vy cia
cO quan.

2. Pugc quyen tham muu voi UBND huyén tiép nhan so lao dong trong bién
ché bang hogc thap hon chi tiéu bién ché duoc cdp co thdm quyén giao. Truong hop
co quan cb sb bién ché thip hon chi tiéu bién ché duoc giao thi vAn dugc st dung
ngudn kinh phi quan 1y hanh chinh theo chi tiéu bién ché durgc giao.

3. Cong chirc, vién chitc trong co quan phai c6 phim chét dao dirc t6t; c6
tinh than xay dung khéi doan két, yéu nghé, khong mic té nan x3 hoi; c6 trach
nhiém cao true cong viée. Guong miu chip hanh t6t duong 16i, chi truO'ng,
chinh sach ctia Pang, phap luat cia Nha nude, quy ché, ndi quy cO quan va cac
quy dinh khac. C6 strc khoé, c6 trinh d6 nang lyc chuyén mén, ném chic nghiép
vu, am hidu v& linh vyc kinh té, xa hoi. Chép hanh sy phan cong cua té chirc
mdt cach tu gic. Thudng xuyén hoc tap nang cao trinh 4§ chuyén mén, nghi€p
vu va trinh d§ 1y ludn chinh tri. Ludn cé y thirc trach nhiém vé thuc hanh tiét
kiém, chdng ling phi, thuc hién chi ding thdi gian quy dinh theo ngan sich
dugc cép.

4. Pinh mitc bién ché va phén céng nhiém vy lanh dao phong.

+ Quan ly nha nudc: 7 nguoi
* Phén cong 1anh dao:
4.1. Ong: Ping Quang Huy - Trudng phong GD&DT



Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac hoat dong cua Phong Gido duc va Dao tao,
Nganh Gido duc va Pao tao. Chiu trach nhiém truéc Huyén uy, HDND&UBND
huyén Dién Bién, Sé Giao duc va Pao tao vé quan 1y nha nuéc trong linh vuc Gido
duc va Pao tao trén dia ban huyén Dién Bién.

Chi dao, diéu hanh cong tac xdy dung quy hoach, ké hoach phat trién gido duc,
cong tac xay dung chinh quyen, cong tac thi hanh phép lut, cong téc cai cach thu tuc
hanh chinh, phong chéng tham nhiing va cac quy dinh khac theo Quyét dinh sb
06/QD-UBND ngay 07/11/2022 ctia Uy ban nhén d4n huyén Pién Bién.

Chi dao, diéu hanh cong tac tai chinh; cac ché do chinh sach cla cong chir,
vién chtrc va hoc sinh; phan bd céc ngudn kinh phi thudc tham quyén diéu hanh.

Phu trach cac chuong trinh, dy 4n, céc cong trinh x4y dung do tinh, S& Gido
duc va Pao tao, UBND huyén giao cho nganh Gido duc va Pao tao ]1am chu dau tur.
Cong tic bio dim an ninh trét ty, bi mt nha nudc; cong tac xdy dung nong thon méi;
Céng tac Phap ché; Chi dao, diéu hanh cong tac Té chitc Cén b, cong tic thi dua -
khen thudng, cong tac ky luat vién chirc; cong tac dao tao, bbi dudng can bd quan Iy,
gido vién, nhan vién; danh gia xep loai cong chure, chuén hiéu truéng, cong tac kiém
tra, giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo, cong téc khuyén hoc, Hoi dong gido duc,
cOng tac phd bién gido duc phap luét; cOng tac Pho cap Xéa mu chit; kiém dinh chit
luong gido duc va x4y dumg trudng dat chun qubc gia;

4.2. Ba: Bang Thi Ngoc Ha - Phé Trudng phong:
Giap Trudéng phong Gido duc va Pao tao chi dao cac linh vuc cong tac:

Phuy trach cong tic An toan trudng hoc, v€ sinh an toan thuc pham Y té
hoc dudng va phong chong dich bénh; x6a déi giam nghéo, dén s6 ké hoach héa
gia dinh, cong tac binh dAng gi6i va vi su tién bd ctia Phu nit, cong tac phong chéng
chay, nd; cong tac cai cach thu tuc hanh chinh; cong tic Poi va Thiéu nién nhi
ddng; cong tic vin nghé, thé duc thé thao; Cong tac vin phong, théng ké tdng
hop, bao cao.

Truc tiép phu trach cép tiéu hoc, mim non, thuc hién céc nhiém vu gido
duc tleu hoc, gido duc mam non trén dia ban huyen Cong tac xdy dung ké hoach
phat trién gido duc; cong tac Phd cap va Xo6a mu chir; phd cap GDMN cho tré 5
tudi; cong tac bdi dudng thudng xuyén cho can bo quan ly, gido vién; cdng tac
kiém dinh chét luong, xay dung trudng chudn quéc gia.

Tham gia cong tic kiém tra cic ché d9, chinh sich clia can b§ gido vién,
nhén vién va hoc sinh; céng tic phong chéng tham nhiing; Phd bién gido duc
phap luat, cong tdc gido duc dén tdc, cong tac gido duc hoa nhap, hoc sinh
khuyét tat, giai quyét don thur khiéu nai, t6 céo co6 lién quan den cap hoc khi
dwoc Trudng phong ty quyén giai quyét, bao cdo két qua giai quyét véi Trudng
phong;

Tham gia cong tic thi dua — khen thuéng, xtr 1y ky luét cong chirc, vién
chirc; tham gia cong tac danh gia Chuan higu truong;



Tryc va giai quyét céc ndi dung cua co quan khi dugc Truong phong uy
quyén giai quyet trude khi gidi quyét cac ndi dung cin béo cdo véi Trudng
phong dé xin y kién chi dao; Tham muu cac vin ban thudc linh vuc phu tréch
va cac van ban khi dugc Truong phong phén cong; ky cac van ban thude linh
vuc phu trach, dugc Gy quyén.

4.3. Ong: Nguyén Thanh Tung - Phé Trudng phong
Gitp Trudng phong Gido duc va Pao tao chi dao cac linh vuc cong tac:

Phuy trach c6ng tac Phé cép gido duc — Xéa mu chit; cong nghé thong tin;
cai cach thi tuc hanh chinh; chuong trinh gido duc phé thong 2018; cong tac
khao thi, kiém dinh chit luong va xiy dung trudng dat chuén quoc gia; cong tac
gido duc phap luat; cong tic Doan, Doi va Thiéu nién nhi dong; gido duc
thudng xuyén; hoat dong van nghé, thé duc thé thao; cong tac phong chéng
chdy, nd; phu trach c6ng tic truyén thong; cong tac gido duc dan toc.

Truc tiép phu trach cdp THCS va céc ndi dung cong viéc cia cap THCS:
Thuc hién cac nhiém vu gido duc; xay dung ké hoach phat trién glao duc; dam
bao an ninh, an toan truong hoc; cong tic Phé cép gido dyc THCS; cong tac boi
dudng ddi ngii; cong tac khao thi, kiém dinh chit lu:ong, xay dung truong chuin
qudc gia; cong tac gido dyc dan tdc, cong tac gido duc hoa nhép, hoc sinh
khuyét tit.

Tham gia cong tic kiém tra cac ché do, chinh sich cua can b gido vién,
nhan vién va hoc sinh; cdng tac thi dua — khen thudng, xit ly ky luat cong chirc,
vién chic; cong tac danh gia, xép loai CBQL, gido vién theo Chuin va Luat
vién chirc; cong tac phong chong tham nhfing; pho b1en gido duc phap luat, giai
quyét don thu khiéu nai, t6 céo c6 lién _quan dén cép hoc khi dugc Trudng
phong ty quyén, bao cdo két qua giai quyét véi Trudng phong.

Truc va giai quyet cac ndi dung cua co quan khi dugc Trudng phong uy
quyen trude khi giai quyét cac noi dung can béo céo voi Trudng phong dé xin
y kién chi dao; Tham muu céc vin ban thudc linh vuc phu trach va cac van ban
khi dugc Trudng phong phan cong; ky cac van ban thude linh vuc phu trach,
dugc Gy quyén.

Dieu 6. Quan ly tru s& lam viéc, cac cong trinh cdng cong, stra chira mua
sam thuong xuyén tai san, d6 dung thiét bi day hoc.

1. T4t ca cong chirc, vién chirc kiém nhiém trong co quan phong Gido duc
va Pao tao phai co6 trach nhiém giir gin, bdo v€ tai san va cac cong trinh cong
cong thudc co quan phong Gido duc va Dao tag quan ly, str dung ding dinh mirc
qui dinh vé dién tich phong lam viéc va tai san trong phong 1am viéc theo quy
dinh, sir dung ding muc dich cic cong trinh cong cdng va tai san co quan.

2. Néu tai séan trong phong lam viéc, cong cu, may moc thiét bi héng hodc c6
nhu ciu mua méi thiét bi dién tr, d6 ding @b choi, dung cu thé thao, céc can bd,
cong chirc, vién chirc phai c6 t& trinh voi Trudng phong gido dyc va Dao tao dé cir
t6 nhém kiém tra va l4p du toan v& tu sira tai san bi hong, vt tur thiét b cén sira



chita, thay thé hosic mua méi trinh Trudng phong Gido duc va Pao tao phé duyét.
Khi don vi dich vu dén sira chira hozic Iip dat may méc thiét bi méi, nguoi dugce
Truéng phong va ké toan phan cong phai giam sat chdt ch& viéc thao d, lap dit
stra chita, kiém tra phu ting thay thé, Iip dit may mdi c6 ding ching loai, chit
lugng nhu trong hoa don va hop dong hay khéng; phai van hanh thir va bao hanh,
tu stra néu dat yéu cau méi  ky bién ban nghiém thu. Chi phi sira chira thay thé, do
ngudi st dung thiéu tinh thin trach nhiém gay ra thi phai bdi thuong.

Piéu 7. Qui dinh dbi véi nhitng ndi dung chi d3 ¢ tiéu chuin, dinh mirc
do co quan nha nudce c6 tham quyen qui dinh.

1. Ché db tién luong

Viéc chi tra tién lrong va cac khoan c¢6 tinh chit nhu lwong: Thuc hién
thang bang luong theo N s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cia
Chinh phu vé& ché db tién luvong dbi vé6i can bo, cong chirc, vién chirc va luc
luong vii trang.Tién luong va cic khoan phu cp lwong dugc chi tra theo qui
dinh hién hanh ctia nha nudc.

2. Tién 1am thém gio

- Pbi véi can bd cong chirc, vién chirc phong Giao duc va Dao tao: Chi
theo so ngay, gio thuc té 1am thém do tinh chét cong viéc, dugc Truéng phong
yéu cau, duyet ndi dung va thoi gian trude khi cho phép trién khai t6i thidu 13 1
ngay, thoi gian ting gid khong qua 08 gid/ngay/1 nguoi va t6i da 200 gio/1
ngudi/l ndm, han ché viéc ting gidr trong céc ngay 18 dam bao cho cong chirc,
vién chire c6 thoi gid nghi ngoi.

3. Ché d6 tién thuong

Thyc hién theo Quyét dinh khen thuéng ctia UBND huyén va Quyét dinh
cia Truéng phong Gido duc va Dao tao nhung khéng vugt qué mirc quy dinh
ciia Nha nudce (Nghi dinh 91/2017/ND-CP, ngay 3 1/7/2017 quy dinh chi tiét mot
s& diéu Luét thi dua, Khen thuong va Thong tu s6 12/2019/TT-BNV ngay
04/11/2019 quy dinh chi tiét tiét Nghi dinh 91/2017/ND-CP, ngay 31/7/2017).

Thuorng tap thé, thudng ca nhén trong céc ky thi hoc sinh gioi, viét chir
dep; glao vién day gioi, thi db dung day hoc; Hoi khoe Phu Dong cap huyén, cap
tinh, giao luu the duc the thao; Hoi thao truyen théng; giai diéu tudi hong, giai
diéu tudi tho mim non, tiéng hat ngudi gido vién; Ngay hoi thé thao ctia bé, trong
cac ky thi, cac nghiép vu chuyén mén khac: Thuc hién theo Quyet dinh khen
thuéng ctia Trudng phong Gido duc va Dio tao hosic UBND huyén quyét dinh. va
cac van ban quy dinh hién hanh.

4. Phiic loi tap thé

Ché dd nghi phép nim thuc hién theo B6 luat lao dong sb 45/2019/QH14
ngay 20/11/2019

Cong chirc lam vi€c di 12 thang thi dugc nghi hing nim, huéng nguyén
luong theo hop dong lao dong nhu sau: .

- 12 ngay lam vigc d6i voi ngudi lam cong vi€e trong diéu kién binh thuong.



- Cong chirc lam viéc chua di 12 thang thi s& ngay nghi hing nim theo ty
18 trong tmg véi sb thang 1am viéc.

- Truong hop do th6i viée, bi mét viéc 1am ma chua nghi héng nam hozc
chira nghi hét s6 ngay nghi hing nim thi dugc thanh toan tién lrong cho nhimng
ngay chua nghi.

- Truéng phong c6 trach nhiém quy dinh lich nghi hang nim sau khi tham
khao ¥ kién cuia céng chirc va phai thong bao trudc cho cong chirc blet Cong
chic c6 thé thoa thusn nghi hing nim thanh nhidu 14n hoic nghi gop t6i da 03
nim mét 1an.

- Khi nghi héng nim, neu cong chirc di bing cac phuong tién dudng bo,
dudng sit, duong thiy ma sb ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay
thir 03 tré di dugc tinh thém thdi gian di dudng ngoai ngay nghi hang nam va
chi dugc tinh cho 01 14n nghi trong nim. Tién tau xe di dudng ngoai ngdy nghi
hang ndm dugc tinh bang 1 luot di ( hodic vé) theo gid ghi trén vé, héa don mua
vé, gid vé khong bao gém céc dich vu khéc (tham quan, du lich, dich vu dic biét
theo yéu cdu) theo gia cudc véan tai cong cong bing phuong tién dudng bo,
dudng sét, dudng thuy phu hop v6i tuyén duong nghi phép.

5. Thanh toan dich vu cong cong
* St dung dién, nudc

a) Can bd, cong chirc,vién chitc, nguoi lao dong phai co y thirc sir dung
tiét kiém dién, nudc, tan dung t6i da anh sing va théng gié tu nhién. Nghiém
cAm str dung dién vao viéc riéng cta ca nhan, ¥ thirc sir dung dién, nuéc clia can
b9, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khi ra khéi phong lam viéce, phong hop
hét gi0 lam vigc phai kiém tra va tit hét cac thiét bj dién, dién chleu sang, khong
dé x4y ra chdy, chép dién do nguyén nhan chti quan ca nhén néu dé so xuét xay
ra thi c4 nhan phai boi thuong thiét hai.

b) Giao cho ké toan giam sat, di chiéu, xac nhan sb cong to dién, hoa
don, chimg tir theo quy dinh chung ctia B Tai chinh, thanh toan béng hinh thirc
chuyen khoan, hojc tién mat qua kho bac Nha nudc.

Thanh todn cac khoan dich vu khac: Tuy thudc vao nhu cAu phét sinh
thanh toan thyc té khi dugc Trudng phong phé duyét trong pham vi dy todn
dugc duyét.

6. Thanh toan Vat tu vin phong

* Thyc hién tai Phong Giao duc va Dao tao.
* Cac loai vin phong phdm khéc:

- Cong chire, vién chirc ki€m nhiém

+ But bi: 12 cai/l ndm/1 ngudi

+ Déap ghim Nho: 1 cai/l ndm /1 ngudi

+ Dép ghim to: 1 c4i/1 t6/1 nim

+ Ghim dép chimg tir: 2 hop/1 nguodi /1 ndm



+ Cap trinh ky: 1 ngudi /1 cai /1 nam
+ Cap ba day: 10 cdi /1 ndm /1 ngudi

+ gidy nhé 5 mau: 2 tap/1 nim/1 ngudi; kep sit den kep tai lidu: 2 hop/1
nam/1 nguoi; but nhé dong: 1 céi/l nam/1 nguoi

- Ngoai ra tai lidu, van phong phdm gidy, muc in, muc méy photo phuc vu
cong tac chuyén mon soan thdo vin ban, cac loai sO sach chuyén moén cda céac bo
phén theo ché d6 va yéu ciu dot xuit theo tinh chit cong viéc cac bd phan
chuyén moén, ké toan, t chirc can bd, vin phong 1ap to trinh, du kién vin phong
phém, giéy, muc, bia... trinh Trudng phong phé duyét trén co s& du toan kinh
phi dugc duyét.

- Céc loai vt tu ré tién mau héng, cong cy, dung cu van phong, gidy vé
sinh khong qué 200.000 ddng/1 thang, theo dinh ky bd sung thay thé 1 nim/lan
(néu bi héng).

7. Thong tin lién lac: Thyc hién theo TT s6 98/1998/TT-BTC ngay
14/07/1998 Quy dinh trang bi, quan ly va sir dung phuong tién thong tin dién
thoai, m4y fax trong cac co quan, don vi nha nudc.

* Nguyén tic, dinh muc st dung dién thoai cong:

- Chi goi dién thoai phuc vu nhiém vu cdng tic cia co quan, khong su
dung dién thoai ctia co quan vao viéc riéng. Khi goi dién thoai ndi dung can trao
d6i ngén gon, tranh kéo dai thoi gian khong cén thiét. Néu can bd, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong goi dién thoai di cac tinh hodc goi vao mang di dong
vé viéc riéng thi phai tra tién hoic trir vao lwvong hang thang.

- Can ¢ vao nhu ciu chi va muc phi thuc té vé dién thoai thanh toan cudc
st dung dién thoai ¢ dinh co quan (bao gdm ca thué bao) theo hoa don thuc té
phat sinh dam béo tiét kiém hiéu qua.

* Truy cép internet: Can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong trong
phong Giao duc va Pao tao dugc truy cép trong linh vic dugc phép dé phuc vu
nhiém vy dugc giao Mirc chi theo hoa don thuc té phai dam bao tiét kiém va
dugc Trudng phong phé duyét.

* Quén 1y béo chi, tem thu, phong bi giri cong vin theo thuc té phat sinh.

(1). P& dam bao cung cp théng tin co ban vé tinh hinh kinh té - xa héi,
thoi su chinh tri va phuc vu nhiém vu chuyén mdn; Co quan ddt mua cac loai
bao sau: Bido Nhin dén, bdo Pién Bién Phu, bido Gido duc thoi dai... (cac loai
sach bao co quan dugce dung chung).



- Céc tap chi dbi méi day hoc, dbi méi quan ly, khuyén hoc va déan tri, tap
chi gido duc, thé gidi trong ta, tap chi gido duc MAm non, tap chi thiét bi day
hoc, tap chi day va hoc ngay nay, bio Dién Bién Pht mua cip cho cac trudng tir
1 dén 2 s6 /1thang do nhu ciu hoat déng chuyén mén va sé& dugc mua bd sung
khi c6 sb trudng ting thém.

(2). Phong bi, tem thu gii c6ng vin theo thuc té s6 cong vin giri di clia
co quan theo quy dinh. Khi sir dung hét s6 hang trén phai d6i chiéu giita van thu
va ké toan dé thanh quyét toan toan sau d6 méi d& nghi mua tiép.

(3) Chi quéng cdo tuyén truyén: Theo héa don thuc té phii dim bao tiét
kiém va dugc Trudng phong phé duyét.

8. Chi hdi nghi, hoi thao, tap hudn

Thyc hién theo Quyét dinh s6 01/2018 /QD-UBND ngay 02/01/2018 ctia
UBND tinh Pién Bién V/v Ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac phi, ché do hoi
nghi cla cac co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién; Quyét dinh s
21/2020/Qb-UBND ngay 03/11/2020 cua UBND tinh Dién Bién, Ban hanh quy
dinh mirc chi cho cong tac dao tao bc}i dudng can bd, cong chire, vién chirc trén
dia ban tinh Dién Bién, Nghi quyét s6 11/2022/NQ-HDND ngay 08/07/2022 cua
Hoi dong nhan dan tinh Dién Bién.

T6 chirc hoi nghi, tap hudn véi quy md cép phong, phai duge Truong
phong Gido duc va Dao tao duyét bang van ban. Trudc khi té chirc héi nghi phai
co chuong trinh, k& hoach cu the vé dja diém  hop Iy, chuén bi ndi dung c6 chét
luong, cén nhéc thanh phin, sé luong dai biéu phi hop, dam bao ding ché do
qui dinh cta nha nuéec.

Hbi nghj téng két nim hoc khong qua 02 ngay.

Hop so két, tong lgét chuyén dé 01 ngay tuy theo tinh chit va ndi dung cua
chuyén dé (khong bao gom boi dudng chuyén mén he).

) Tap huén, trién khai nhiém vu cong tac tir 01 dén 02 ngay tuy theo tinh
chat, yéu cau cuia nhiém vu.

Khéng chi tién &n hoi nghi dbi v6i can bd hudng lrong ngén sich Nha
nuéc, trudong hop dic biét do Thu truéng co quan quyet dinh. Mire chi cho cac
khoan tién trang tri, khanh tiét, ché nudc theo quy dinh hién hanh.

Tién che, nudc giai khat gitra gio cho hdi nghi tap huén: T01 da 10.000

dong/1 ngudi/budi theo sb ngudi dén du tp hudn va chi theo thuc t8, c6 hoa don
kém theo.

Thanh toan tién thué hdi trudng, trang tri khanh tiét, chi gidy but, vin
phong phdm, in 4n tai liéu phuc vu héi nghi theo thuc t€, c6 hoéa don kém theo
trén co s& thie sy cin thiét duge Trudng phong duyét va du toan kinh phi dugc
cap c6 thdm quyén phé duyét.

9. Ché d6 cong tac phi va thi tuc thanh toan



* Cac b6 phan dé& nghi ctr ngudi di céng tac phai can nhic, xem xét vé
thoi gian, s6 luong ngudi, dam bao hiéu qua, chét lugng ctia dot cong tac, Slis
dung tiét kiém trong pham vi du toan ngin sach hang ndm cua don vi dugc cp
c¢6 thAm quyén giao trinh Truéng phong phé duyét.

a) Nguoi di cong tac phdi co gidy di duong theo mau do Bd Tai chinh quy
dinh, c¢6 chir ky cua Thi Truong co quan. Ngu:ol duoc ctr di cong tac ty ké khai
noi dung 1am viéc, 14y chit ky va x4c nhin ngay di, noi dén va ngay v&, sau
chuyén cong tac nguoi dugc cir di cong tac pha1 14y chir ky xac nhan cia nguoi
ctr di cong tac, chuyén chimg tir thanh toan c6 lién quan va glay di duong vé ké
toan kiém soat chi, trinh Thu trudng phé duyét thanh toan. Néu di cong tac ngoal
tinh phai c6 du ctia khach san, noi nghi hodc noi dén cong tac va cb céc gidy to
hop 1€ theo qui dinh hién hanh. Thai gian duyét ching tir thanh toan di cong tac
trong tudn d6i véi can bd, cong chirc, vién chirc phong.

b) Mirc chi phu cdp cbng tac phi duge thuc hién theo Quyet dinh s
01/2018 /QDb-UBND ngay 02/01/2018 V/v Ban hanh Quy dinh ché d6 cong tac
phi, ché db chi hoi nghi cia cic co quan, don vi trén dia ban tinh Dién Bién.

Tién vé tau xe: Thanh toén theo gia vé chét luong thuong tai thoi diém di
cong tac.

~ Phu cAp lwu tra: Pugc tinh theo quy dinh Nha nuéc 200.000
dong/ngay/nguai.

Trudng hop di cong tac trong ngay (ca di va vé) chi tdi da khéng qué
150.000 ddng/ngay/nguoi.

¢) Khoan chi tién ngii d6i véi nguoi di cong tac nodi, ngoai tinh, tién ngu
duoc thanh toan nhu sau:

- Trudng hop cén bd gido vién di cong tic thanh phd Ha Noi, thinh phd
Hai Phong, thanh phd H6 Chi Minh, thanh pho Pa Néng, thanh phd Cin Tho,
cac thanh pho la d6 thi loai I thude tinh: Néu di theo doan thanh toan tdi da
300.000 ddng/ngudi/dém, néu di mot nguoi hodc di theo doan nhung c6 mot
nguoi khac gioi dugc thanh toan t61 da 450.000 dong/ngum/dem Trudng hop di
cong tac dot xuit do yéu cdu cua cong viéc, phai di bang phuong tién may bay,
c4 nhan phai 1am don dé nghi va dugc Truéng phong chép thuan.

- Pi cong tac tai dia ban Thanh phé Dién Bién, thi xd Mudng Lay va thi
x4 céc tinh, thanh phd con lai, cic “huyén thudc thanh phé truc thude Trung
uong: Néu di theo doan thanh toén t6i da 300.000 dong/ngay/ngudi/dém, néu di
mot ngudi hoic di theo doan nhung cé mét ngudi khéc gidi duge thanh toén t6i
da 350.000 déng/ngudi/dém.

- Di cbng tac tai cdc trung tdm huyén con lai: Néu di theo doan thanh toan
t1 da 200.000 dong/ngay/ngum/dem néu di mét nguoi hodc di theo doan nhung
c6 mdt ngudi khac giéi duoc thanh toéan téi da 300.000 ddng/ngudi/dém.

- Di cdng tac tai cac ving con lai: Céc dia phuong khong c6 nha nghi, nha
khach thanh toan t6i da khong qua 200.000 dong/ngudi/dém. Co s¢ thanh toin
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1a gidy di duong hodc gidy xac nhén cla co quan noi dén cong tac (khong ap
dung ché d6 thanh toan cong tac phi cho cic trudng hop c6 nha riéng clia ngu'm
di céng tac dang cu tru, sinh séng).

- Truorng hop di cong tac két hop giai quyét viéc riéng thi phai dugc Thu
truéng don vi dong ¥, nhung khéng duoc thanh toan tién thué phong nghi va
phu céap luu trii thoi gian & thém, thoi gian ¢ thém trir vao thdi gian nghi phép
nam cua can bg, cdng chirc, vién chirc.

- Néu nguoi di cong tic qua thoi gian dd duogc Tha truéng don vi phé
duyét (khong c6 1y do chinh déng) thi khong dugc thanh todn cong téc phi thoi
gian di vuot qui dinh, tuy timg trudng hop cu thé s& bj khién trach, ky luat vé
trach nhiém va y thirc t6 chirc ky luat.

e) Gidy di duong: Trudng phong chi ky cAp gidy di dudng khi c6 di diéu
kién sau: Co ké hoach, thoi gian, ndi dung cong tac cu thé. Céc trudng hop khac
hogc dot xuét di cong tac phai cé gidy triéu tdp va duge Trudng phong duyét s6
ngudi, sb ngay di cong tac.

10. Chi stra chira nhé thuong xuyén
Quén 1y, sir dung may phé td, vi tinh, vin phong pham:

+ Gidy danh may, myc in do co quan cap dam bao ding nhu ciu cong tac
theo s6 luong thuc té, nhung phai st dung tlet kiém, khéng lang phi, nghiém
cam sir dung van phong phim do co quan cap vao viéc riéng. Hang thing phai
t6ng hop quyét toan gidy, myc dbi chiéu vai ké toan va thu kho.

+ Khi mdy phé t6, may vi tinh, may in bi héng khong hoat dong dugc nguoi
st dung méy 1am to trinh d& nghl trinh Truéng phong duyét va bao ké toan, moi thg
cling xem xét hién trang ctia mdy trudce khi sira chita, thay thé linh kién, phu ting.

11. Chi phi nghiép vu chuyén mon ctia nganh

a. Céc loai hang hoa vat tu khac: Chi theo hdéa don, chimg tir dugc Trudng
phong phé duyét.

- B6 phan vin phong: Mua gidy in, thay muc may phé t6, may in phai cé
d& nghi cia bd phén lién quan dugc Trudng phong phé duyét sau d6 méi lam thu
tuc mua hang vé& nhép kho vao phai dam bao hop ddng, hoa don tai chinh, viéc
sir dung phai tiét kiém.

- Trang ‘thiét bi k¥ thuit, sach gido khoa, tai liéu ding cho chuyén mon:
chi theo hgp dong, chimg tir hop 1€, hop phap.

b. Chi cac cude thi cia nganh, cac cudc thi cia hgc sinh

Murc chi, n6i dung chi thuc hién theo Nghi Quyét s6 11/2022/NQ-HDND
ngay 08/7/2022 cia Hoi dong nhén dén tinh Dién Bién Quy dinh ndi dung, mic
chi to chirc cac ky thi, hdi thi trong linh vuc gido duc - dao tao trén dia ban tinh
bién Bién.

- Céc khoan chi khac theo thuc té phat sinh, nhung phai thuc hién tiét
kiém, trudc khi thyc hién trinh Truong phong duyét méi dugce thuc hién.
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¢) Chi bdi dudng chuyén mén, chinh trj hé: Thyc hién theo Quyét dinh sb
21/QD-UBND ngay 03/11/2020.

- Giang vién, bdo cao vién la nguoi dung du va cap phé ctia ngudi dimg
dau cac s&, ban, nganh va tuong duong, Mat tran T qudc, Poan thé cap tinh; Bi
thu, Phé Bi thu, Uy vién Ban Thuong vu, Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan
dan va Uy ban nhan din c4p huyén; Giang vién chinh: Mic chi thu lao: 900.000
ddng/ngudi/budi.

- Giang vién, béo cdo vién la can bg, cong chirc, vién chirc cong tac tai
cac co quan, don vi & trung wong va cap tinh (ngoai céc ddi tugng néu trén):
Miie chi thit lao: 700.000 ddng/ngudi/budi.

- Giéng vién, bao cao vién la can bd, cdng chirc, vién chitc cong tac tai
céc co quan, don vi tir cAp huyén tr& xudng (ngoai cac d6i tuong néu trén): Mirc
chi thi lao: 500.000 ddng/ngudi/budi.

+ Céc khoén chi khéc theo thuc t& phat sinh, nhung phai thuc hién tiét
kiém, trude khi thye hién trinh Truong phong duyét méi dugce thuc hién.

d) Cac hoat dong phong trao TDTT( Dai hdi thé duc thé thao cip huyén,
cip tinh): Chi theo Nghi quyet sb 13/2021/NQ-HDPND, ngay 9/ 12/2021 cua
HDND tinh Pién Bién, sira dbi bd sung mot sd diéu ctia Quy dinh mic chi ché
d6 bdi dudng dbi v6i giai thi ddu thé thao va murc chi ché d¢ dinh dudng déi véi
huén luyén vién, van dong vién trén dia ban tinh Dién Bién ban hanh kém theo
Nghi quyét s6 17/2019/NQ-HPND ngay 6/12/2019 ctia Hoi ddng nhan dan tinh
bién Bién.

g) Céc cudc thi con lai: Chi theo Quyét dinh cua cp co thAm quyén phé
duyét va ché do quy dinh ctia Nha nudc. Nmmg dam bao chi tiéu, sir dung kinh
phi trong pham vi du toan dugc duyét va khuon khé phap luat qui dinh.

Mot sb ndi dung chi khéng c6 trong qui dinh ctia Nha nuéce duge hd tro tir
cac ngudn thu hop phap khac ciia nganh mirc hd tro t6i da khéng qua 100.000
dbng/ngudi/ngay.

h) Ché d6 thanh tra gido duc: Pugc thuc hién theo Théng tu sb
56/2021/TT-BTC ngay 12/07/2021 cia B6 Tai Chinh huéng din ndi dung chi,
mirc chi cho hoat dong kiém dinh chat lugng gido duc va cong nhan dat chuén
qudc gia d6i v6i co s& gido duc mam non, co s& gido duc phé théng va hoat
dong kiém dinh cht lvong gido duc dbi véi co so gido duc thudng xuyén.

i) Ché d6 Chi hoat dong kiém dinh chét lwong gido duc mam non, phd
thong va thuong xuyén: Thyc hién theo védn ban s6 3881/BGDDT-KHTC ngay 21
thang 6 nam 2012 cia B Gido dyc va Dao tao, hudng din ndi dung, mixc chi dbi véi
hoat d6ng kiém dinh chét luong gido duc mam non, phé théng va thudng xuyén.

12. Chi khac
* Ché d6 hd tro hoc tap
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- T4t ca cong chic, vién chirc kiém nhiém dugc cip cb thdm quyen quyet
dinh cir di hoc, nhung phai trong ké hoach dao tao, bdi dudng da dugc cép cb tham
quyen UBND huyén hodc S¢ Gido dyc va Pao tao phé duyét, phu hop véi co clu
nhu cau sir dung méi duoc hd trg chi phi hoc tap.

- Déi véi cdng chure, vién chire di hoc nam trong dién quy hoach, dao tao
bdi dudng ciia co quan duoc cip c6 thim quyén phé duyét dugc hd trg va thanh
toan theo Quyét dinh sé 21/2020/QP-UBND ngay 03 thang 11 nim 2020 cta
UBND tinh Pién Bién quy dinh va Quyet dinh 34/2022/QD UBND ngay
8/9/2022 ctia UBND tinh Pién Bién stra d6i bd sung mdt sb diéu Quyét dinh
21/2020/Qb-UBND ngay 03 thang 11 nam 2020 cia UBND tinh Dién Bién.

- Déi véi nhiing c6ng chirc, vién chire di hoc khong nim trong dién quy
hoach dao tao bdi dudng, néu nguyén vong ci nhan mubn di hoc dé ning cao
trinh d6, nghiép vu, chuyén mén thi khéng dugc hd trg theo Quyét dinh s6
21/2020/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim 2020 cia UBND tinh Dién Bién va
Quyét dinh 34/2022/QP-UBND ngay 8/9/2022 ctia UBND tinh Dién Bién stra
d6i bd sung mét sb didu Quyét dinh 21/2020/QD-UBND ngay 03 thang 11 nim
2020 cta UBND tinh Dién Bién.

- Péi véi nhiing cén bd, cong chirc, vién chirc dang cong tac ¢ vung co
didu kién kinh té xa hoi Pac biét khé khan di tham quan, hoc tap, bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu dugc hd trg theo Nghi dinh 76/2019/ND-CP ngay
8/10/2019 cta Chinh phti v& ché db chinh sach d6i vé6i can b, céng chirc, vién
chirc, nguoi lao ddng va ngudi hudng luong trong luc lugng vii trang cdng tac &
vung c6 Diéu k1en kinh té - x4 hoi Dic biét khé khan.

* Chi tiép khach

Khi c6 khach dén tham va lam viéc véi co quan cin phai tlep doén, cac b
phan chuyén mén béo cao lanh dao don vi xin y kién thyc hién tiép khach theo
ché d6 quy dinh hién hanh.

* Chi cac khoan khéc: Can cr vao tinh hinh thye t&, tinh cht cong viéc, khi da
duoc phép phé duyét cia Truong phong don vi nim trong dur toan dugc duyét.

13. Chi mua sim tai san diing cho c6ng tac chuyén mén

Can ctr vao dy toan ndm duge duyét, can cir vao dé nghi cia don vi
truong Thu trudng don vi, cac nhém trudng cap hoc xét duyét nhitng tai san thét
cén thlet phuc vu cho chuyén mon. Duyét va tién hanh céc thu tyc hop ddng mua
sam, cAp phat tai san.

Luu ¥: Céc khoan chi khéc theo yéu cdu nhiém vy

Trong qua trinh diéu hanh dy toan duoc glao néu c6 céc khoan chi khac
phat sinh hodc diéu chinh k& hoach chi thi don vi dugc thuc hién khi c6 phé
duyet cta Trudng phong, nhung dam bao chi ti€u, sir dung kinh phi trong pham
vi du toan dugc duyét va khudn khd phap luat qui dinh.

Pidu 8: Quan ly, sit dung kinh phi quan 1y hanh chinh tiét kiém dugc
(quan ly nha nudc phong Giao duc va Dao tao)

Ngudn kinh phi tiét kiém gbm: Tiét kiém tir viéc sir dung dién sang, tién
nudce sinh hoat, tién dién thoai, van phong phim, cong tac phi, hdi nghi, nghiép
vu chuyén mon cta bd phan hanh chinh.
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Toan bd ngudn kinh phi tiét kiém do tap thé 1anh dao phong va Chu tich
cdng doan vian phong co quan quyét dinh chi vao céc myc dich sau: .

1. B6 sung thu nhép cho can bg, cong chirc theo hé so ting thém tién
luong toi da khong vuot qua 03 1an so v6i mure tién hrong cap béc, chic vu do
nha nudc qui dinh.

2. Chi khen thuéng dinh ky hoac dot xuét cho tdp thé, c4 nhan c6 thanh
tich xuat sac trong viéc thuc hanh tiét ki€ém chong lang phi, chi cho cic hoat
dong phuc loi tip thé cia can b, cong chire, trg cap kho khan dot xuat ...

3. Trich 14p qu§ du phong dé 6n dinh thu nhép cho vién chirc, ngudi lao dong.

4. S6 kinh phi tiét kiém duoc, cubi nim chua sir dung hét duge chuyén
sang nam sau tiép tuc sir dung.

4. T6 chirc thuc hién

Két thiic ndm bd phan k& toan bo cdo, danh gia két qua thuc hién tiét
kiém b3ng vin ban téi Trudng phong ddng thdi béo cao cong khai téi toan thé
can bd, cong chirc trong co quan. Chu tich cdng doan vin phong phong Gido
duc va Dao tao giup Truéng phong trong viéc d6n dbc, kiém tra viéc thyuc hién
céc qui dinh cua quy ché ndy. Pam bao ding cic quy dinh cia Nha nuéc va tao
didu kién thuén loi cho cac bd phéan hoan thanh t5t nhiém vu giao.

Céch xé4c dinh qu tién lwong tra thu nhip ting thém cho cén bo, cong chirc
Cin cir vao kinh phi hanh chinh tiét kiém dugc ca nim truée va kha ning tiét kiém
dugc ctia nim k& hoach, Thi truéng don vi xéc dinh qu¥ tién luong, tién cong clia
don vi duoc phép tra ting thém trong nim trén co sé hé sb ting thém.

Trong pham vi ngu(‘“)n kinh phi tiét kiém dugc, co quan thuc hién ché do
tur chi duoc 4p dung hé sb ting thém qu¥ tién lwong t6i da khong qua 3,0 (mdt)
J4n so véi tién luvong ngach, bac, chirc vu do nha nudc quy dinh dé tra thu nhap
tang thém cho can bd cbng chirc va ngudi lao dong. Quy tién luong dé tra thu
nhép ting thém mdt ndm dugc x4c dinh theo cdng thirc:

QTL=LMinx Kl x K2 xL x 12 théng.

Trong d6 QTL: La Qu¥ tién luong ngach, béc, chirc vu ciia co quan dugce
phép tra ting thém tdi da trong nim;

Lmin: La mirc luong co sé (ddng/thang) hién hanh do nha nuéc quy dinh;

K1: La hé sé didu chinh ting thém thu nhép (t8i da khéng qua 3,0 lan);

K2: La hé s6 lvong ngach, béc, chirc vu binh quén cia co quan;

L: La sb bién ché dugc giao va s6 lao déng hop déng khong xac dinh thoi
han dbi v6i mét sé chirc danh theo quy dinh ctia phap luat va dugc cip c6 tham
quyén phé duyét.
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Can cir tdng ngudn kinh phi duge phép chi bd sung thu nhap cho can b,
codng chic Thu truéng don vi xay dung va quyét dinh phuong 4n tra thu nhép
thém cho c4n bd, céng chirc theo nguyén tic:

- G#n véi chét lrong va hiéu qua cong viéc: Nguoi nao, bd phan nao co
hiéu qua cong tac cao hon, c6 thanh tich déng gop dé tiét kiém chi t6t hon thi
dugc tra thu nhép cao hon va nguoc lai.

- Tra theo Xép loai A, B, C, D, hang thang, mdi loai A, B, C, D, tuong tmg
v6i hé sb chi tra khac nhau. Hé s nay thay dbi timg quy tuy tinh hinh thyuc té,
trong do loai A dugc hudng hé sd cao nhit, loai C hudng hé s thép nhét, loai D
khéng duoc chi tra thu nhép ting thém. Viée chi tra phai dam bao khuyén khich
phong trao thi dua, tiét kiém trong don vi, tranh cdo bing, tranh quy dinh ty 1&
chénh 1&ch gifra céc loai qua thép.

- Nhimg ngudi xép cung loai s& dugc hudng s tién thu nhip ting thém
bing nhau, khong phan biét hé s6 lvong cao hay thip. Cong thirc tinh nhu sau:

+ Xép loai A: Tra tién theo hé sb A, cOng thirc tinh:

Hé sb A=Hé sb 1 x a (ala ty 18 chi tra cho ngudi ciing xép loai A, do don
vi quy dinh).

+ X&p loai B: Tra tién theo hé sb B, cong thic tinh:

HéséB=Hésé1xb (b 1a ty 1€ chi tra cho ngudi cung xép loai B, do don
vi quy dinh, b phai nho hon a).

+ Xép loai C: Tra tién theo hé s6 C, cong thirc tinh:

Hé s C=Hg s61xc (c l1a ty 1€ chi tra cho ngudi cung xép loai C, do don
vi quy dinh, ¢ phai nhé hon b).

+ Xép loai D khéng dugc tra thu nhép ting thém.

+ Céng thirc tinh tién theo hé s6 1:

Hé s6 1= QTL: {( a x sb ngudi xép loai A ) + (b x sb6 ngudi xép loai B) +
(c x s6 ngudi xép loai C)}.

Trong qué trinh thuc hién, néu c¢é su thay dbi khac hogc nhitng néi dung
chua phit hgp, CBCC phén 4nh dé téng hop bao céo Trudng phong xem xét diéu
chinh quyét dinh cho phit hop.

Piéu 9. Str dung kinh phi tiét kiém duoc tir nguén chi sy nghi€p cua toan
nganh ding d& wu tién chi vao vao céc muc sau
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1. Chi stra chira, nha clra, cong trinh phy trg, mua sim tai san, thiét bi tin
hoc, thiét bi day hoc, cong cu dung cu lau bén....phuc vu giang day hoc tip cia
toan nganh.

2. Chi khen thudng dinh ky hodc dét xuét cho tap thé va c4 nhén thuc hién
theo Piéu 10 quy ché nay.

3. Chi hoat dong phiic lgi trong co quan, chi trg cip khé khin dot Xuét
cho nguoi lao dong, chi thém cho ngudi lao dong khi thyc hién tinh gian bién
ché thuc hién theo Didu 11 quy ché nay.

4. Trich 14p qu§ du phong dé 6n dinh thu nhap cho vién chirc, ngudi lao dong,

5. 86 kinh phi tiét kiém duoc, cubi nim chua st dung hét dugc chuyén
sang nim sau tiép tuc st dung.

Piéu 10. Chi khen thudng

Chi cho tap thé, c4 nhan c6 thanh tich xuét sic trong cong tac, trong viéc
thuc hanh tiét kiém chéng lang phi. Mirc chi theo qui dinh hién hanh ctia Nha
nuée (gdm gidy khen va tién thudng). Khen thuéng d6t xuit khong qua 1 lin
trén nam. Pinh ky khong qua 1 14n/1 nam.

Thu trudng don vi quyét dinh viée khen thudng trong timg truong hop cu thé.
Piéu 11. Chi hoat déng phiic loi tap thé trong co quan
1. Chi cho nhimg ngay 1& tét trong nam.

- Ngay tét dwong lich, ngay 30/4, ngay quédc té lao dong, ngay 20/11, ngay
qudc khanh chi cho mdi can bd, cong chirc co quan téi da 500.000 ddng/1
ngudi/l ngay.

- Ngay tét am lich: Chi cho mdi cén b, céng chirc hién dang cong tac
khéng qué 1.000.000 déng/ngudi.

Miic chi cu thé timg 14n do Thu truéng don vi quyét dinh theo tinh hinh
kinh phi thuc té.

2. Chi d4m hiéu: gdm (vong hoa, huong); mirc chi dam hiéu cho cac
truong hop cu thé nhu sau:

- Péi vé6i can bg, cong chire, vién chirc dang cong tic tai co quan bj tir
vong 1.000.000 déng/dam.

- B6 me dé, bd me vo (hoic chdng) vo, chdng, con cia can bd, cong chiic,
vién chirc dang cong tac tai co quan khéng quéa 600.000 déng/dam.

- Céan b cong tac tai don vi dd nghi huu: 500.000 déng/dém.
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3. Chi tham héi can bd, cong chirc, vién chirc trong co quan dang cong tac
bi 6m phai nim vién diéu trj 300.000 ddng/ 14n, trudng hop dic biét 12 500.000
d6ng/lan.

4. Chi tham hdi gia dinh thwong binh, liét si (Phong Gido duc va Dao tao
duoc giao d déu) mirc chi khéng qué 1.000.000 dong/lan/1 ngudi.

5. Chi ho trg céac chéu la con can bg, cong chirc, vién chirc trong co quan:

- Ngay Quéc té thiéu nhi, ngay Tét Trung thu 50.000 dong dén 100.000
d6ng/1 1an/1 chéu dudi 16 tudi.

- Khen thudng va qua cho cac chau 13 hoc sinh giéi cp Quéc gia 300.000
ddng/chéau, hoc sinh gi6i cip tinh 200.000 ddng/chau, hoc sinh gi6i cap huyén,
thi 100.000 ddng/chau.

6. Tro cAp kho khin d6t xudt cho can bg, cong chie, vién chire dang cong
tac trong co quan 300.000 dong/ ngudi/11an, méi ngudi khong qua 1 14n/1n3m
(d01 tugng cu thé do chinh quyén va cong doan xét dé xuét). Péi véi can b,
cong chirc, vién chirc da nghi huu, nghi mét strc ¢6 kho khin thi Truéng don vi
quyét dinh theo timg trudng hop cu thé.

7. Chi hd trg cho can bd, cong chirc khi thuc hién tinh gian bién ché hosc
nghi huu: Tuy theo kha ning kinh phi va timg trudng hop cu thé, Thu truéng co
quan quyét dinh mirc hd tro khong qua 1.000.000 déng/ngudi, truong hop diic
biét 13 nhimg ngudi c6 cong véi cong tic gido duc hd trg khéng qua 500.000
ddng/1 14n.

8. Cac hinh thurc khen thu:ong déu cap gidy chimg nhan, hoic gidy khen.
Chi mua gidy khen va ép khung gidy khen dé trao.

Piéu 12. Quy dinh v& viéc xit Iy vi pham va giai quyét cac trudng hop dic
biét khi sir dung vuot mirc khoan

1. Cén cir vao muc khoan cho trong Quy ché chi tiéu noi bo dé khoan cho
cac bd phan hoidc ca nhan trén co s& két qua thuce hién cudi quy s& xit 1y ting
treong hop nhu sau:

- Néu vi pham quy ché chi tiéu n6i bd lién quan dén linh vuc di c6 quy
dinh x1r 1y thi xr 1y theo quy dinh hién hanh.

- Néu vi pham vuot mirc quy dinh tai Quy ché chi tiéu ndi bd dbi véi nhimng
linh vye chua c6 quy dinh xir ly cua Nha nudce thi bo phén, nguoi duge giao khoan
phai chiu trach nhiém x1r Iy hoac phai trir vao kinh phi tiét kiém ky sau.

2. Truong hop sir dung vuot mirc khoan khéng vi ly do phuc vu cong viéc
thi bd phén, nguoi dugc giao khoan phai boi hoan cho c¢ong qui. Cac truong hop
sir dung kinh phi vugt mic giao khoan vi li do cong vu thi tuy timg truong hop
Thi truéng don vi quyét dinh duyét cAp bd sung hodc giam tién tiét kiém ky sau.

CHUONG III: TO CHUC THU'C HIEN
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Trong pham vi chitc ning, nhiém vu, quyén han dugc giao cac b phén
cong tac, ca nhan lam vi€c tai don vi ¢6 trach nhiém thyc hién nghiém tic Quy
che hoat dong va chi tiéu ndi bo cia don vi.

Cong doan Van phong phong Gido duc va Dao tao va lanh dao phong
Giao dyc va Dao tao va phu trach céc bd phén c6 trach nhiém dén doc, nhic
nhd, kig‘zm tra can b(f),, cong chirc, vién chirc thyc hién quy ché€, dam bao hoan
thanh t6t cong vic, tiét kiém chi phi, ning cao hi¢u qua chi ngén sach Nha nuéc
va céac ngudn thu hop phép khéc.

Lanh dao don vi, cdc by phdn nghiép vu lién quan cé trach nhiém kiém
tra, gidm sat vi€c thyc hién Quy ché chi tiéu ndi bd trong toan don vi.

Quy ché hoat dong va chi tiéu ndi bd cua don vi duoc thong bao téi mbi
can b, céng chirc, vién chic biét, tham gia gbp v kién va thuc hién khi d3 c6 su
théng nhét cua toan thé can bo, cdng chuc, vién chirc trong don vi.

Trong qué trinh thuc hién theo nguyén tic tip trung dan chil ciia co quan,
néu cé sy thay d6i khac hodc nhitng ndi dung chua phu hop, cac b phan co
trach nhiém bao cdo v6i Trudng phong va Chu tich cong doan co quan phong dé
xem xét diéu chinh cho phti hop va giri céc cip c6 lién quan dé theo doi giam sét
qua trinh thyc hién va cé gia tri cho nhitng nim tiép theo trir khi c6 nhimg ndi
dung gi phat sinh hogc thay dbi thi phong s& bd sung, stra dbi. Cac don vi truong
truc thudéc cé ndi dung lién quan cé trach nhiém td chirc thuc hién, trong qua
trinh thuc hién ¢ gi vuéng méc bio cdo vé bd phan quan 1y ngan sach dé phédi
hop giai quyét...

CHU TICH CONG POAN TRUONG PHONG

Tran Vin Son Pang Quang Huy
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